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Obecná ustanovení 
Na základě § 30 zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon, v platném znění, vydává ředitelka školy tento 

vnitřní řád školní družiny. Školní družina se ve své činnosti řídí zejména vyhláškou č. 74/2005 Sb., o 

zájmovém vzdělávání, v platném znění. 

Vnitřní řád upravuje podrobnosti k výkonu práv a povinností účastníků a jejich zákonných zástupců, 

pravidla vzájemných vztahů se zaměstnanci školy, provoz a vnitřní režim, podmínky bezpečnosti a 

ochrany zdraví, ochranu před rizikovým chováním a podmínky zacházení s majetkem. 

Poslání školní družiny 
Školní družina tvoří ve dnech školního vyučování přirozený přechod mezi výukou ve škole a rodinným 

prostředím. Není pokračováním školního vyučování. Jejím hlavním posláním je zájmové vzdělávání, 

odpočinek, rekreace, podpora sociálních vztahů, samostatnosti a smysluplného trávení volného času. 

Činnost školní družiny je určena žákům 1. stupně základní školy.  

1. Práva a povinnosti účastníků 

1.1 Práva účastníků 

• účastnit se výchovných, vzdělávacích, zájmových, rekreačních a tematických činností zajišťovaných 

školní družinou, 

• na respektování své osobnosti a důstojnosti, na svobodu myšlení a projevu a možnost vyjádřit názor 

k záležitostem, které se jich týkají, přiměřeně věku a stupni vývoje, 

• na odpočinek, hru, oddechové činnosti a dodržování základních psychohygienických podmínek, 

• na bezpečnost a ochranu zdraví a na pobyt ve zdravém, klidném a přátelském prostředí, 

• na ochranu před diskriminací, ponižováním, psychickým a fyzickým násilím, zásahy do soukromí a 

poškozováním pověsti a cti, 

• být přiměřeným způsobem seznámeni s vnitřním řádem a dalšími pravidly vztahujícími se k jejich 

pobytu a činnosti ve školní družině. 
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1.2 Povinnosti účastníků 

• řádně docházet do školní družiny v rozsahu uvedeném v přihlášce a účastnit se organizovaných 

činností, 

• dodržovat vnitřní řád, pravidla bezpečnosti a ochrany zdraví a pokyny pedagogických i provozních 

zaměstnanců vydané v souladu s právními předpisy, 

• chovat se slušně a ohleduplně, neohrožovat zdraví a bezpečnost svou ani jiných osob a nesnižovat 

důstojnost ostatních, 

• neprodleně oznámit vychovatelce úraz, nebezpečnou situaci, ztrátu nebo poškození osobních věcí, 

• zacházet šetrně s vybavením školní družiny a školy, udržovat pořádek a chránit majetek před 

poškozením, 

• přezouvat se; přezůvky udržovat ve stavu, který neohrožuje zdraví, 

• při pobytu venku ukládat oblečení, aktovky a další věci na určené místo; doporučuje se mít oblečení 

a další snadno zaměnitelné věci označené jménem. 

1.3 Co účastníci nesmějí 

• opustit před ukončením pobytu školní družinu, školu nebo školní areál bez vědomí vychovatelky, 

• nosit do školní družiny předměty a látky, které nesouvisejí s činností a mohly by ohrozit zdraví nebo 

bezpečnost, 

• používat hrubé, urážlivé nebo vulgární výrazy, ponižovat jiné osoby ani používat psychické či fyzické 

násilí, 

• požívat alkohol, tabákové a nikotinové výrobky, omamné a psychotropní látky nebo jiné návykové 

látky, ani se dostavit na činnost školní družiny pod jejich vlivem. 

1.4 Mobilní telefony a jiná elektronická zařízení 
Používání mobilních telefonů, chytrých hodinek a jiných elektronických zařízení je po celou dobu pobytu 

účastníka ve školní družině a při akcích školní družiny zakázáno. Zařízení musí být vypnuté nebo v 

režimu, který neumožňuje jeho používání, a uložené v aktovce nebo na jiném místě stanoveném 

vychovatelkou. 

Výjimkou je použití zařízení v nezbytném rozsahu ze zdravotních důvodů. O potřebě takové výjimky 

zákonný zástupce předem informuje školu; konkrétní režim se nastaví podle potřeb dítěte a 

bezpečnostních podmínek. 

V odůvodněném případě může pedagogický pracovník povolit jednorázové použití zařízení pro 

organizační nebo vzdělávací účel. Bez souhlasu pedagogického pracovníka je zakázáno pořizovat 

zvukové, obrazové nebo audiovizuální záznamy osob a činností ve školní družině. 

Školní družina neodpovídá za ztrátu nebo poškození cenností a elektronických zařízení, které účastník 

přinese v rozporu s pravidly nebo bez souvislosti s činností; tím není dotčena odpovědnost školy podle 

obecně závazných právních předpisů. 
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1.5 Závažné porušování povinností 
Zvláště hrubé opakované slovní a úmyslné fyzické útoky vůči zaměstnancům školského zařízení nebo 

ostatním účastníkům se posuzují podle školského zákona. Při závažném nebo opakovaném porušování 

vnitřního řádu postupuje ředitelka školy individuálně, v součinnosti se zákonnými zástupci a podle 

povahy věci s dalšími příslušnými orgány. 

2. Zacházení s majetkem a osobními věcmi 
• Účastníci zacházejí s majetkem školní družiny a školy šetrně a bez souhlasu jej neodnášejí. 

• Úmyslné nebo zaviněné poškození majetku je projednáno se zákonným zástupcem a náhrada škody 

se řeší podle obecně závazných právních předpisů. 

• Ztrátu nebo poškození osobních věcí hlásí účastník bez zbytečného odkladu vychovatelce, pokud 

možno ještě v den zjištění. 

• Do školní družiny se nedoporučuje nosit větší finanční částky, cennosti a předměty, které nejsou 

potřebné pro činnost. 

3. Práva a povinnosti zákonných zástupců a vzájemné vztahy 

3.1 Práva zákonných zástupců 

• na informace o průběhu zájmového vzdělávání a chování dítěte, 

• vyjadřovat se k podstatným záležitostem týkajícím se zájmového vzdělávání dítěte, 

• požádat o změnu rozsahu docházky nebo uvolnění dítěte podle pravidel tohoto vnitřního řádu, 

• na slušné, respektující a věcné jednání ze strany zaměstnanců školy. 

Informace jsou poskytovány osobně, prostřednictvím elektronického informačního systému školy (Škola 

Online), případně jiným prokazatelným způsobem. Při závažném problému v chování nebo bezpečnosti 

dítěte je zákonný zástupce informován bez zbytečného odkladu. 

3.2 Povinnosti zákonných zástupců 

• zajistit, aby dítě docházelo do školní družiny řádně, pravidelně a včas podle údajů uvedených v 

přihlášce, 

• na vyzvání ředitelky školy nebo vychovatelky se osobně zúčastnit projednání závažných otázek 

týkajících se zájmového vzdělávání dítěte, 

• informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích nebo jiných závažných 

skutečnostech, které mohou mít vliv na průběh zájmového vzdělávání nebo bezpečnost dítěte, 

• oznamovat změny kontaktních a dalších údajů důležitých pro průběh zájmového vzdělávání a 

bezpečnost, 

• oznamovat a dokládat nepřítomnost dítěte způsobem stanoveným školou, 

• hradit úplatu za zájmové vzdělávání podle samostatné směrnice školy. 

Vzájemná komunikace účastníků, zákonných zástupců a zaměstnanců školy je založena na slušnosti, 

respektu a toleranci. Urážky, ponižování, zesměšňování, výhrůžky a vulgární vyjadřování nejsou 

přípustné. 
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4. Přijímání, přihlašování, odhlašování a odchody 

4.1 Přijímání účastníků 
O přijetí účastníka do školní družiny rozhoduje ředitelka školy podle předem stanovených a 

zveřejněných kritérií. Přijetí k pravidelné činnosti se uskutečňuje na základě písemné přihlášky. Součástí 

přihlášky je písemné sdělení zákonného zástupce o rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníka z 

družiny. 

4.2 Změny docházky a odchodu 
Zákonný zástupce v přihlášce stanoví obvyklou dobu pobytu dítěte ve školní družině a způsob jeho 

odchodu. Odchod v jinou dobu nebo jiným způsobem je možný pouze na základě předem doručeného 

prokazatelného sdělení zákonného zástupce s uvedením data, času a způsobu odchodu. Změny se 

nepřijímají pouze ústním vzkazem dítěte. 

Při vyzvedávání dítěte používá zákonný zástupce komunikační zařízení u vchodu. Po ověření 

vychovatelka umožní odchod dítěte se zákonným zástupcem nebo jinou osobou uvedenou v přihlášce či 

prokazatelně pověřenou zákonným zástupcem. 

Zákonný zástupce je povinen průběžně hlásit změny telefonních kontaktů a dalších údajů významných 

pro bezpečné předání dítěte. 

5. Provoz a vnitřní režim školní družiny 

5.1 Provozní doba 
Provozní doba školní družiny je od 7:00 do 8:00, popř. do 8:45, a dále od 11:40 do 16:00 hodin. 

Konkrétní režim je přizpůsoben rozvrhu školy a aktuálním organizačním podmínkám. 

Z důvodu nenarušování plánované činnosti jsou stanoveny časové úseky pro pravidelné odchody 

účastníků. Konkrétní časy jsou zákonným zástupcům oznámeny na začátku školního roku a při každé 

změně. 

5.2 Činnost školní družiny 
Školní družina realizuje zejména odpočinkové, rekreační, zájmové, spontánní a vzdělávací činnosti a 

umožňuje také přípravu na vyučování. Činnosti se přizpůsobují věku, potřebám, zájmům a aktuálnímu 

stavu účastníků. 

5.3 Provoz o prázdninách 
Školní družina může vykonávat činnost i o školních prázdninách. Po projednání se zřizovatelem může 

ředitelka školy činnost v době školních prázdnin přerušit. Zájem o prázdninový provoz zjišťuje škola 

předem; termín pro přihlášení a podmínky provozu oznámí zákonným zástupcům vhodným způsobem. 

 

 

 

 



Základní škola Josefa Suka a mateřská škola Křečovice, příspěvková organizace 
 

5.4 Nevyzvednutí dítěte 
Není-li dítě vyzvednuto do skončení provozu, vychovatelka se nejprve pokusí kontaktovat zákonné 

zástupce a další pověřené osoby uvedené v přihlášce a informuje vedení školy. Není-li možné zajistit 

převzetí dítěte, postupuje škola podle pravidel ochrany dítěte a v nezbytném případě požádá o 

součinnost příslušný orgán sociálně-právní ochrany dětí nebo Policii ČR. 

5.5 Organizace oddělení a počty účastníků 
Účastníci pravidelné denní docházky se zařazují do oddělení. Organizace oddělení a jejich naplňování se 

řídí vyhláškou č. 74/2005 Sb. Ředitelka školy stanoví nejvyšší počet účastníků na jednoho pedagogického 

pracovníka s ohledem na druh vykonávané činnosti, speciální vzdělávací potřeby účastníků a zejména 

jejich bezpečnost. 

6. Bezpečnost a ochrana zdraví 

6.1 Předávání a evidence účastníků 
Po skončení vyučování předává učitel žáky přihlášené do školní družiny vychovatelce. Docházka 

přihlášených účastníků a časy jejich odchodů jsou průběžně evidovány. Mimořádné změny odchodu jsou 

evidovány podle nastaveného systému školy. 

6.2 Poučení a dohled 
Účastníci jsou na začátku školního roku prokazatelně poučeni o pravidlech bezpečnosti a ochrany zdraví, 

o pravidlech chování ve školní družině a při přesunech a akcích. Účastníci, kteří při poučení chyběli, jsou 

poučeni dodatečně. 

Při činnosti mimo areál školy a při akcích školní družiny zajišťuje škola dohled s ohledem na charakter 

činnosti, věk a potřeby účastníků, prostředí a konkrétní rizika. Bezpečnost zajišťuje vždy nejméně jeden 

pedagogický pracovník. 

6.3 Úrazy a náhlé zdravotní obtíže 
Každý úraz, poranění nebo nehodu účastník ihned oznámí vychovatelce. Zaměstnanec poskytne první 

pomoc, zajistí podle potřeby další ošetření, informuje vedení školy a zákonného zástupce a provede 

zápis do dokumentace úrazů podle platných právních předpisů. 

Při náhlém onemocnění nebo zdravotních obtížích dítěte škola bez zbytečného odkladu informuje 

zákonného zástupce. Zdravotní stav dítěte je řešen s ohledem na jeho bezpečnost a aktuální potřeby. 

6.4 Školní jídelna a přesuny 
Při přesunech do školní jídelny a zpět účastníci respektují pokyny vychovatelky. Vychovatelka vede 

účastníky k hygieně před jídlem, bezpečnému a ukázněnému pohybu, kultuře stolování a správným 

stravovacím návykům. 
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7. Ochrana před rizikovým chováním, diskriminací a násilím 
Školní družina vytváří bezpečné a respektující prostředí a předchází rizikovému chování. Při zjištěných 

projevech šikany, kyberšikany, diskriminace, násilí, sebepoškozujícího nebo jiného rizikového chování 

postupuje v souladu s právními předpisy, metodickými doporučeními MŠMT a vnitřními postupy školy. 

Zaměstnanci přihlížejí k základním fyziologickým a psychosociálním potřebám účastníků a poskytují jim 

přiměřené informace k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví. 

8. Úplata za zájmové vzdělávání 
Úplata za zájmové vzdělávání ve školní družině se řídí samostatnou směrnicí školy „Úplata ve školní 

družině“ a rozhodnutím zřizovatele. Výši úplaty stanoví zřizovatel v souladu s právními předpisy. 

Podmínky splatnosti, snížení nebo osvobození od úplaty a poměrného snížení při omezení nebo 

přerušení provozu jsou upraveny v samostatné směrnici. 

9. Pravidla pro hodnocení výsledků zájmového vzdělávání 
Hodnocení má zejména motivační a podpůrný charakter. Pedagogičtí pracovníci průběžně sledují 

zapojení, pokrok, spolupráci, samostatnost a chování účastníků a poskytují jim přiměřenou zpětnou 

vazbu. Zákonní zástupci jsou podle potřeby informováni o průběhu a výsledcích zájmového vzdělávání. 

Při závažném nebo opakovaném porušování povinností postupuje ředitelka školy v souladu se školským 

zákonem, vyhláškou o zájmovém vzdělávání a tímto vnitřním řádem. 

10. Dokumentace školní družiny 
• písemné přihlášky účastníků včetně sdělení zákonných zástupců o rozsahu docházky a způsobu 

odchodu, 

• třídní kniha nebo jiný přehled výchovně vzdělávací práce včetně evidence docházky, 

• celoroční nebo jiný plán činnosti školní družiny, 

• podklady pro hodnocení činnosti školní družiny a výroční zprávu školy, 

• vnitřní řád školní družiny a rozvrh či režim činnosti, 

• kniha úrazů a záznamy o úrazech v rozsahu stanoveném právními předpisy. 

11. Seznámení s vnitřním řádem 
Účastníci jsou s vnitřním řádem seznámeni přiměřeně svému věku na začátku školního roku a při jeho 

změnách. Zákonní zástupci jsou o vydání a změnách vnitřního řádu informováni prostřednictvím 

elektronického informačního systému školy, webových stránek školy, na třídních schůzkách nebo jiným 

prokazatelným způsobem. Vnitřní řád je zveřejněn na přístupném místě ve škole a způsobem 

umožňujícím dálkový přístup. 
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12. Závěrečná ustanovení 
Kontrolou dodržování tohoto vnitřního řádu je pověřena vychovatelka školní družiny. Uložení 

dokumentu se řídí spisovým a skartačním řádem školy. 

Tímto úplným zněním se zrušuje předchozí znění vnitřního řádu školní družiny. Změny se provádějí 

písemnými dodatky nebo vydáním nového úplného znění. 

 

 

V Křečovicích dne 1. 9. 2026 

                                                                                    Mgr. Petra Šimrová 

                                                                                    ředitelka školy 


